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第一批国家级众创空间培育入库机构遴选和2019年国家级众创空间备案推荐预申报
申报书
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众创空间基本信息表
	众创空间名称
	
	申报国家级备案年度

	运营机构名称
	（盖章）
	□2019  □2020

	地址
	

	法人代表
	
	手机
	

	联系人
	
	手机
	

	运营机构性质
	事业单位□ 国有企业□ 民营企业□  其他□

	成立时间
	
	是否具有独立法人资格
	

	场地面积
	众创空间场地总面积（㎡）
	
	服务场地面积（㎡）
	

	
	公共服务场地面积（㎡）
	
	创业工位数量
	

	人员情况
	专职管理人员数
	
	专兼职导师数
	

	服务情况
	入驻创业团队数量
	
	入驻企业数量
	

	
	获得融资企业数
	
	组织活动次数
	

	
	上年新增注册企业数
	

	负责人签名：
运营机构（盖章）      
2019年9月   日


众创空间运营发展报告

	一、众创空间概述（包括定位、特色和理念，限500字）


	二、运行机制和服务模式（重点介绍运行管理和服务及机制建设情况、特色服务模式及为创业企业和团队提供的服务内容）


	三、典型孵化案例（不少于3个典型孵化案例，每个案例重点介绍众创空间通过什么服务帮助创业企业和团队解决什么问题，不能简单介绍企业的发展情况）


	四、专业服务队伍建设情况（重点介绍众创空间专职运营管理与专业服务团队情况、创业导师机制/队伍情况，以及开展的辅导服务情况）



	五、品牌和文化建设情况



	六、典型孵化企业跟踪（重点介绍为典型孵化企业提供哪些后续的服务，帮助企业解决什么难题和取得怎么样的成效）


	七、数据统计和绩效评价工作开展情况



	八、下一阶段及未来发展规划




众创空间有关证明材料
一、法人证明材料

（运营机构法人营业执照、组织机构代码证复印件，共1份）
二、服务场地证明材料

（众创空间服务场地的产权证明或租赁合同、房屋平面设计图复印件。共1份）
三、专业服务团队证明材料

1.服务团队人员清单；
2.按清单排序，逐个附专业培训证书复印件，各1份。
四、制度文件证明材料

1.制度文件清单；
2.按清单排序，逐个附关于企业和团队入驻条件及毕业条件的相关制度文件复印件，各1份。
五、中介服务机构合作证明材料

1.中介服务机构合作清单；（包括法律事务所、会计事务所、咨询机构和风险投资机构等金融机构）
2.按清单排序，逐个附与中介服务机构签署的为入驻企业和团队服务的合作协议复印件，各1份。

3.与众创空间有合作关系的中介服务机构为入驻企业/团队开展服务活动的协议、代表性活动照片。

六、入驻创业团队和企业证明材料

1.入驻创业团队清单

	序号
	入驻团队/项目名称
	入驻时间
	团队人数
	占用工位数
	项目简介

（150字左右）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	注意：团队清单表格后面，请按清单排序逐个附团队入驻合同/协议复印件。


2.入驻创业企业清单
	序号
	企业名称
	注册时间
	入驻时间
	占用场地面积

（㎡）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	注意：企业清单表格后面，请按清单排序逐个附企业入驻合同/协议复印件。


七、创业导师证明材料

1.创业导师清单；

2.按清单排序，逐个附导师与众创空间签订的辅导协议和三方协议（导师、众创空间、团队/企业辅导协议）

八、服务场地证明材料

为创业者提供公共接待、项目展示、培训会议、休闲活动、专业设备区等公共服务场地照片，各1份。

九、开展服务活动证明材料

由众创空间及运营主体组织开展的为创业团队/企业提供服务的培训、沙龙、路演等活动照片，各1份。

注意：以上各部分附件证明材料请用隔页区分。
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