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附件4

（单位名称）
实验动物生产/使用设施运行与管理工作总结
（提纲）

一、管理制度及相关人员管理情况
（报告时段为：获得许可或上一次提交年检报告以来至本次提交年检报告期间）
（一）单位组织结构（框架），实验动物管理或伦理组织机构组成，负责人任免，人员职责分工等。
（二）规章制度及有关技术操作规程（规范）的制订、修订。
（三）从业人员体检及职业技能培训情况。
二、设施运行及实验动物的生产（或使用）与管理
（报告时段为：获得许可或上一次提交年检报告以来至本次提交年检报告期间）
（一）设施设备运行与保养维护情况。
（二）各种管理制度、技术规范的实施情况。
应包括实验动物（或种子）、饲料购进，生产饲养繁殖或实验应用项目开展，实验动物安乐死，职业健康与生产安全防护及废弃物处置措施、方式等。
（三）质量控制与监测情况
包括实时监测、定期自检或委托送样检测情况。
三、单位本年度奖惩情况（包括行政处罚等）
如有则如实填写。
四、存在问题及改进措施
对照许可审批现场验收评审或上一年度年检现场评审专家发现问题，对改进情况逐项一一进行详尽说明，并提供对应的证明文件、图片及其他佐证材料（日期等信息完整的复印件）。
五、意见建议
（一）对本单位（特别是决策层）的技术与管理方面的意见建议。
（二）对自治区或国家有关管理决策部门的意见建议。
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